LIEN DPOAN LAO BONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 14p - Tw do - Hanh phic
LIEN POAN LAO PONG QUAN 2

Sé: 06 /KH-LDLD QOudn 2, ngay 20 théng 03 ndm 2017

KE HOACH
Chi dao to chirc Dai h¢i Cong doan co' s¢' tien toi
Dai hoi dai biéu Cong doan Quan lan thi V, nhiém ky (2017 — 2022)

Can ctt Piéu 1é Cong doan Viét Nam (stra dbi, bd sung) duoc Pai hoi Cong
doan Viét Nam lan thr XTI thong qua ngay 30/7/2013;

Cian ctt ké hoach s6 02/KH-LDLD ngdy 04 thing 01 nam 2017 cla Lién
doan Lao dong Thanh pho HO Chi Minh ve t6 chirc Dai hoi Cong doan céc cap ti€n
td1 Dai hoi XTI Cong doan Thanh pho H6 Chi Minh;

Cong van 382-CV/QU ngay 14 thang 3 nam 2017 ctia Quan uy vé viéc lanh
dao Pai hoi Cong doan co sé nhiém ky 2017 — 2022 tién t6i Pai hoi Dai biéu Cong
doan quan nhiém ky (2017 — 2022);

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong quin trién khai ké hoach chi dao t6
chire Dai hdi Cong doan co sé va Nghi€p doan nhiém ky (2017 — 2022) véi cac ndi
dung sau:

I. MUC PICH YEU CAU:

Dai hoi Cong doan cin danh gia dung thuc trang hoat dong Céng doan va
phong trao cong nhén, vién chtrc, lao ddng tai don vi, rut ra nhitng bai hoc kinh
nghiém, nguyén nhan dat dugc va han ché, tir d6 d@é ra phuong hudng, nhiém vu va
giai phap cho nhiém ky téi véi nhitng ndi dung phi hop dic thu cua don vi nham
nang cao chét lugng hoat d6ng ctia Cong doan co s6.

Dai hoi lya chon va bau ra Ban Chap hanh Céng doan gbm nhitng ngudi c6
trinh d6, nang luc, c6 diéu kién hoat dong, c6 kha nang trién khai va t6 chuc thuc
hién Nghi quyét Pai hoi, tAm huyét c6 uy tin trong phong trao cong nhan, vién

chuc, lao ddng, dai dién cho tleng néi va nguyén vong chung ctia cong nhan, vién
chuc, lao dong.

1. THOT GIAN, POI TUQNG, HINH THU'C, NOI DUNG PAI HOI:
2.1. Thoi gian td chire dai hji: \
Coéng doan co s& td chirc Pai hoi diém: Tuin ddu tién cia thang 5/2017.
Céng doan co s& td chiic Pai hoi: Tir thang 5 dén hét ngay 20/10/2017.

2.1.1. Cac Céng doan t6 chirc Dai hoi:
Péi v0i khu vue Ngoai nha nuée va nghiép doan c6 330 CDCS, thoi gian
tién hanh té chirc Pai hoi tix thang 5 dén hét ngay 15/10/2017.
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Péi véi khu vuc Hanh chinh sy nghiép, doanh nghiép c6 vén Nha nudce c6
63 CDCS: thoi gian tién hanh t6 chirc Pai hoi tir thang 5 dén hét ngay 30/7/2017.

2.1.2. Cac Cong doan co so to chirc HOi nghi ¢6 233 CDCS khu vuc Ngoai
nha nudc, thoi gian t6 chire Hoi nghi két thiic vao thang 7 nam 2017.

2.2. Thoi gian dang ky ngay t6 chirc dai hoi:

) Déi véi Khu vie nha nudc: Ban Chap hanh cac CDCS béo cdo dé xuit vi
cap Uy Déang, chinh quyén dong cép dang ky ngay to chirc Pai hoi, hdi nghi véi
Lién doan Lao déng quan den het 25/4/2017.

DGi véi khu viee ngoai nha nudc: Ban Chép hanh cac CDCS bao cédo de Xudt
v6i lanh dao Doanh nghiép, Ban giam déc cong ty dong chp dang ky ngay to chic
Dai hoi, héi nghi vdi Lién doan Lao dong quan dén hét ngay 5/5/2017.

2.3. Doi twong:
Céc Cong doan co s¢ & Nghiép doan tryc thude Lién doan Lao dong quan,
Cong doan Giao duc da hoat dong hét nhiém ky (theo Piéu 9 Diéu 1¢ Coéng doan

Viét Nam) hodc hét thoi gian 1am thoi 01 nim (theo Piéu 7 Diéu 1¢ Cong doan
Viét Nam).

D4 théng nhét chi dao vé& nhiém ky Dai hoi CDCS theo Diéu 1€ Céng doan
Viét Nam nhu sau:

+ P6i véi nhitng Cong doan co s& nay dén hét nhiém ky Dai hoi theo quy
dinh cta Diéu 18 CDVN, khoa X (5 ndm 2 14n) thi phai tién hanh Dai hdi va é&p
dung nhiém ky 5 nam theo Diéu 186 CDVN (khéa XI).

ot Nhitng Céng doan co s& chua hét nhiém ky 2,5 nam thi van hoat dong dén
hét 2,5 nam sé& tién hanh Pai hoi va ap dung nhi€ém ky 5 nam.

+ Nhiing noi Ban Chép hanh Cong doan bi khuyét tir 02 Uy vién tr& 1én phai
kién toan 8n dinh t6 chirc, trude khi tién hanh Dai hoi. Truong hop khong t6 chirc
dugc Dai hoi thi Cong doan co s¢ phai bao cao bang vin ban néu ly do cu thé dé
Ban Thuong vu Lién doan Lao dong truc tiép xem xét, quyét dinh.

+ Truwong hop CDCS c6 it doan vién thi Ban Chép hanh CDCS phai co de
nghi bang vin ban dé cong doan cip trén truc tiép xem Xét, quyet dinh nhiém ky 5
nam 2 lan.

2.4. Hinh thirc Dai hoi:

Dbi v6i Cong doan co s& cé tir 150 doan vién trd 1én phai t6 chirc Dai hoi
dai biéu. Ddi v6i nhitng Cong doan co s& c6 dudi 150 doan vién phai t6 chuc Pai
hoi toan thé.

2.5. Noi dung Dai h01

Thong qua bdo cdo cia Ban Chap hanh Cong doan co s& & Nghiép doan
trong nhiém ky qua (hodc giai doan 1am thoi), phuong hudng, nhiém vu va giai
phép cua cong doan nhiém ky toi.
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Théng qua béo cdo kiém diém hoat dong Ban Chép hanh CDCS & Nghiép
doan nhiém ky qua (hoac giai doan lam thoi).

Chuan bj nhan sy biu Ban Chép hanh Céng doan co s& nhiém ky mdi tai
CDCS.

Bau Dai biéu di dy Dai hoi Cong doan cép trén (theo TB s6 9/TB-LDLD
qudn vé phan bo dai biéu tham dy Pai cong doan lan thir V, nhiém ky 2017 -
2022).

Hudng dan chi tiét caa ~l—)ai hoi ,c’[é)i v6i khu vuc hanh chinh su nghiép: (cac
don vi xem n¢i dung hudng dan chi tiet theo HD so6 01/HD-LDLD ngay 20/3/2017
cua LPLD quan).

Huéng dan chi tiét cua Dai hoi dbi voi khu vee Ngoai nha nuée: cac don vi
xem ndi dung hudng dan chi tiét theo HD so 02/HD-LDLD ngay 20/3/2017 cua
LDLD quéan).

2.6. N¢i dung hgi nghi:

Chi 4p dung dbi voi Ban Chép hanh cac Cong doan co s& va Nghiép doan
mdi Dai hoi nam 2016 hodc hoat dong dugc nita nhiém ky thi to chirc hoi nghi dai
biéu hodc hoi nghi toan thé dé thuc hién cac ndi dung sau:

+ Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét dai hoi, thao luén bd sung noi dung
chuong trinh hoat ddng cua Cong doan cap minh.

+ B4 sung kién toan Ban Chép hanh cip minh (néu khuyét) va bau dai biéu
di du Pai hoi Céng doan cap trén (néu cé phan bo).

2.7. N§i dung nhan su:
2.7.1. Tiéu chudn Uy vién Ban Chdp hanh:

Nhiét tinh, tdm huyét v6i sy nghiép xdy dung t6 chirc Cong doan; ¢6 tinh
than d6i mdi, ddm nghi dam lam, dam chiu trach nhiém

Co uy tin, dugc doan vién, ngudi lao ddng tin nhiém; c6 phuong phap hoat
dong va kha ndng doan két tap hop dugc doan vién, cong nhan lao ddng; co tinh
than dau tranh bao vé quyén va Igi ich hgp phap, chinh dang ctia doan vién, nguoi
lao dong.

Co6 k¥ nang hoat dong va nghiép vu cong tac, c6 kha nang tham gia quyét
dinh cac chu truong cong tac cia Ban Chap hanh Céng doan. C¢ tinh thin trach
nhiém, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao. Trinh d6 hoc véan ti thidu phai tdt
nghiép cip 3.

2.7.2. 86 lwong Ban Chép hanh Cong doan:

, S6 lugng Ban Chép hanh Céng doan co so tir 3 dén 15 ngudi do Pai hoi
quyet dinh tuy theo s6 lugng doan vién va cong nhén lao dong cua don vi. Danh
sach dé ctr va img ctr Ban Chap hanh phai déi ra tir 1 -> 2 nguoi (khong qua 15%)
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50 véi sb lugng du kién can bau trong nhiém ky méi. S6 lwong Uy vién Ban Chap
hanh, Uy ban kiém tra CDCS:

- Dué1i 50 doan vién khong qua 05 1y vién.

- Tr 50 dén dudi 100 doan vién khong qua 7 Gy vién.

- Tr 100 dén dudi 200 doan vién khong qué 9 uy vién.

- T 200 doan vién trd 1én khong qué 15 uy vién.

- Duéi 30 ldo dong cir 1 ty vién Ban Chap hanh phu trach cong tac kiém tra.

- Tir 30 lao dong tré 1én, sb lwong vy vién Uy ban Kiém tra khong qua 5 uy
vién, gbm mot ty vién Ban Chép hanh va mot sé doan vién ngoai Ban Chip hanh
(s6 1y vién Ban Chép hanh tham gia khéng qué 1/3 téng sb uy vién Uy ban Kiém
tra). Uy ban Kiémtra, cht nhiém Uy ban Kiém tra do Ban Chip hanh bau; Chu
nhiém UBKT bt budc phai 1a iy vién Ban Chéap hanh.

2.7.3. Co ciu thanh vién BCH CDCS:

+ Poi véi Ban Chip hanh khu viwe Phwong: Phai dam bao tiéu chuén va co
ciu cac thanh phan & cic linh vuc nhu sau: (Khoi uy ban gom 01 Lanh dao
phuong; 01 cdn bd phu trdch san xudt - kinh doanh dwoc phdn céng phu tréch
céng tdc phdt trién dang khu viee ngodi nhé nuwée; 01 cdn bé phu trdch cong téc tai
chinh ¢éng doan; .02 cdn bo khéi docm thé (trong db ¢6 01 cdn b phu trach nit
céng, 01 cdn b phu trich phong trao). dé thuan loi trong cong tac ph01 hop thuc
hién nhiém vu chung cta co quan don vi. Can c6 3 d6 tudi (dudi 35 tu01 tir 35 dén
dudi 45 tudi, tir 50 tudi trd 1én) nhim dam bao tinh ké thira va phat trién. Cha y ty
18 nit véi co cu phit hop vé6i sd luong nit CNVC-LD tai don vi, tdi thiéu tir 20%
tro 1én.

+ Déi v6i Ban Chéip hanh CDCS khoi hanh chinh sw nghiép: Phai dam
bao tiéu chuan va co ciu cac thanh phén 0 cac linh vuc nhu sau: 0/ dai dién lanh
dao co quan; 01 can by phu trdch cong tdc tai chinh céng doan, 01 cdan bo phu
trdch phong trao; 01 can bg phu trdch nit cong va tuy theo sd lugng cong doan
vién thuc té tai co vi c¢6 thé chon thém thanh vién co cAu vao BCH nhung phai
dung v6i tiéu chuén ctia UV. BCH tai co sé. Can ¢6 3 d6 tudi (dudi 35 tudi, tir 35
dén dudi 45 tudi, tir 50 tudi tré 1én) nham dam bao tinh ké thira va phat tridn, Cht
y ty 18 nit v6i co cdu phu hop voi s6 lugng nit CNVC-LD tai don vi, tdi thiéu tur
20% tré 1én.

+ Déi véi Ban Chép hanh CDCS khu vie ngoai nha nwoc: Phai dam bao
co cau hop ly, vira ¢6 lao dong gian tlep (Véan phong), vira ¢6 lao dong truc tlep (to
trudng, chuyén trudng va cong nhén) dé trong hoat dong dugc thuén loi. Can ¢6 3
d6 tudi (dudi 40 tu01 tir 40 dén dudi 50 tudi, tir 50 tudi tré 1én) nham dam bao tinh
ké thira va phat trién. Cha y ty 1& nit véi co cdu phi hop véi s6 luong nit CNVC-
LD tai don vi, toi thiéu tir 20% trd 1én.

III. CAC BUOC TIEN HANH PAI HOI:
3.1. Thoi gian t6 chire Pai hoi:
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Dai hoi Coéng doé'm cO'sO va Nghiép doan, hdi nghi toan thé hodc dai biéu
dugc tién hanh tir nay dén hét thang 10 nam 2017.

DPai hoi Cong doan co s& va Nghiép doan, hoi nghi toan thé hodc dai biéu
duoc t6 chire khong qua 01 ngay. Dé Pai hoi Cong doan co s&, Nghiép doan dam
bdo diung ndi dung theo Diéu 18 Cong doan Viét Nam, Ban Thuong vu chon 02
Cong doan co s& dé tién hanh Pai hdi diém du kién td chtc vao thang 5/2017.

+ Khu vuc ngoai nha nudc: Cong doan co s¢ cong ty TNHH Nha méy Stra
chita va dong tau Sai Gon.

+ Khu vyc hanh chinh sy nghi€p: Bénh vién Quan 2.

3.2. Cong tac chuin bj:

Xay dung ké hoach tb chirc Dai hoi Cong doan co so va Nghiép doan, néu ro

nhiing vi€c cén lam, ndi dung, cac budce tién hanh va phéan céng trach nhiém cu thé
cho timg Uy vién Ban Chép hanh. '

B4o céo, xin y kién chi dao cta cip ty Pang co s& (noi ¢6 t6 chirc Dang) va
trao d6i voi Thu truéng co quan hogc Ban Giam d6c doanh nghiép tao diéu kién
thoi gian, vat chat dé td chirc Dai hoi.

3.3. T6 chirc Pai hoi:

Cac noi dung chuan bi Pai hoi phai dugc 14y y kién tir TS cong doan dé ban
ndi dung, chuong trinh hoat dong va tham gia gép y vao bao cao Pai hoi Cong
doan co so, Nghiép doan; bau dai biéu di du Pai hoi Cong doan co so (néu la dai
hoi dai biéu).

3.4. Pai biéu khach moi

Khoéng qua 20% tong sb dai biéu chinh thirc Pai hoi. Trudng hop dai biéu
khach moi vuot qué s6 lugng quy dinh thi phai duoc su ddng ¥ ctia Cong doan cip
trén truc ti€p.

3.5. Kinh phi t6 chirc Pai hoi

Ngudn kinh phi té chirc Pai hdi cong doan cac cip duge st dung tir ngudn tai
chinh c6ng doan, tir ngudn hd tro cta cip Gy Pang, chinh quyén va co quan chuyén
moén ddng cép, cac td chirc, doanh nghiép, v6i tinh than thiét thuc, hiéu qua, tiét
kiém.

Ché d6 chi Pai hoi cong doan tur cép trén truc tiép co s0, thuc hién theo
huéng dan cia Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam. Chi Pai hoi CDCS do BCH
CDCS quyét dinh theo hudng dan cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong quéan 2.
(Chi theo Huéng dan s6 03/HD-LDLD ngay 20/3/2017).

IV. TO CHUC THUC HIEN: ]
4.1. Poi voi cap quén, thanh 14p to cong tac truc tiep hwong dan, theo
dé6i Pai hoi CDCS:
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+ Té 1: truc tiép theo ddi, huéng dan, chi dao Pai hoi cho cac CDCS déng
trén dia ban phuong Binh Trung Tay, Thanh M§ Loi, Thao Dién. (dinh kem danh
sach cac CDCS dong trén dia ban phuong).

- B/c Nguyén Thi Ngoc Huong QUV, Chu tich LDLD T6 trudng

- B/c Nguyén Minh Tung UV.BTV LBLP Quén T pho

- Bb/c Tang Thi Huong UV. BTV LDBLD quéan Thanh vién
- B/c Nguyén Thuy Linh CBCT LDLD Quén Thanh vién
- B/c Tran Thi Phuong Thao Chu tich CBCS P.TML Thanh vién
- P/c V& Thi Thanh Phuong Chu tich CDCS P.BTT Thanh vién
- B/c Lé Thi Binh Chu tich CBCS P.Tb Thanh vién

+ T6 2: truc tlep theo ddi, hudng dan, chi dao Pai hoi cho cac CDCS déng
trén dia ban phuong Binh Trung Pong, Cat Lai, An Loi Dong, An Khéanh, Thu
Thiém. (dinh kém danh sach cac CDCS dong trén dia ban phuong).

-P/c Lu Tén T4n Phé Chu tich LPLD T4 trudng
- B/c Bb Thi Thai Hoa UV.BTV LBPLP Quan T4 phé

- B/c Nguyén Thi Hoa UV. BTV LDLD quén Thanh vién
- P/c Nguyén Thanh Thuy UVBCH LPLP Quan Thanh vién
- P/c Nguyén Thi Van Chu tich CBCS P.BTD Thanh vién
- B/c Pham Van Huong Chu tich CBCS P.CL Thanh vién
- P/c Nguyén Viét Sy Chu tich CBCS P.ALD Thanh vién
- B/c Nguyén Ngoc Mién Thuy Chu tich CDCS P.AK Thanh vién
- P/c Nguyén Van Tai Chu tich CBDCS P.TT Thanh vién

+ Té 3: truc tiép theo doi, huéng din, chi dao Pai hoi cho cac CDCS déng
trén dia ban phuong Binh An, An Phu, Binh Khéanh (dmh kem danh sach cdc
CPCS dong trén dia ban phuong).

-Plc Nguyén Thanh Xuén Phé Chu tich LBLD T4 trudng
- B/c Tran Xuin Long UVBCH LBLP Quén T pho

- B/c Nguyén Thi Nhu Trang UVBCH LDLD Quan Thanh vién
-P/c La Cam L& Binh Chu tich CDCS P.BA Thanh vién
- B/c Nguyén Van Hai Chu tich CDCS P.AP Thanh vién
- P/c Pham Thi Ngoc Thdm  Chi tich CBCS P.BK Thanh vién

4.2. Poi voi Cong doan co s6:
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Pé gitip cho Céng doan co s va Nghiép doan td chuc t6t Pai hoi, Ban
Thuong vy Lién doan lao dong s& t6 chure 16p tap huén, huéng dan Cong doan co
s& vé cong tac Pai hoi; phan cong ting Uy vién Ban Thuong vu, Uy vién Ban
Chap hanh va can bd chuyén trach Lién doan Lao dong c6 trach nhiém theo doi,
d6n dbc, huéng din va hd trg cho Cong doan co s, Nghiép doan tir bude chudn bi
dén khi hoan tat viéc td chtrc Pai hoi Cong doan co s6.

Pé nghi Chu tich cac Cong doan co s&, Nghiép doan xay dung ké hoach Pai
hoi, phan cong nhiém vu timg thanh vién trong Ban Ch4p hanh, xin y kién cép uy
va phéi hop véi chinh quyén hoac Ban Gidm ddc doanh nghiép, xac dinh thoi gian
cu thé (c6 vin ban dang ky thoi gian t6 chic Pai hoi Cong doan co so tai don vi
- goi cho Lién doan Lao dong quén) dé t6 chic Pai hoi diing thoi gian ké hoach da
de ra.

* Ghi chu: Lién doan Lao déng quan c6 mau biéu huéng dan chi tiét Dai hoi
CDCS gbi trén Webside: www.ldldq02hem.org.vn hodc email cta Lién doan Lao
dong quan (email: IdlquZ@yahoo com.vn) Dé ‘nghi cac don vi sir dung khai thac
tai dia chi email. Néu don vi nao chua cung cip dia chi email ctia don vi vé& cho
LDBLD quén thi mang USB dén Lién doan Lao dong quan dé chép file Pai hdi.

4.3. Tién @6 thwe hién:

Thang 4/2017: T chtic hdi nghi tdp huln cong tac tb chu:c Dai héi cho
CbCS.

Thang 5/2017: t6 chirc Pai hoi diém ¢ 2 khu vuc (Ngoai nha nuée, hanh
chinh su nghiép);

Thang 6 dén 10/2017: Cac cong doan co s& tién hanh t6 chirc Pai hoi.

Trén day 1a ké hoach chi dao t6 chirc Pai hoi Cong doan co s¢ nhiém ky
2017-2022. Ban Thuong vu LDLD quén d& nghi BCH CDCS khén truong xay
dung ké hoach t6 chtrc Pai hoi theo dung thoi gian quy dinh. Trong qua trinh t6
chuc Dai héi co gi kho khan, vudng mac lién hé Ban Thucmg vu LDLD quén hoéc
t6 cong tac & duoc hudng dan thém.

Noi nhan : TM BAN THUONG VU
-TT LBLD T/p; y 3

- Ban T4 chirc LBLD T/p; (dé béo c4o)
- Ban Dén van Quéan y;

- Céc Cp ty co sé (dé biét);

- Lanh dao Phong GD va BT;

- Ban giam déc cac doanh nghiép (dé hd tro);
- Cac CDCS & Nghiép doan (de thuc hién);
- Luu VP.
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LIEN POAN LAO DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
LIEN POAN LAO PONG QUAN 2

S4: 01 /HD-LDLD Qudn 2, ngay 20 théng 03 ndm 2017

HUONG DAN
To chirc Pai héi Cong doan co sé¢ khu vue
Hanh chinh nha nwéc va Doanh nghiép nha nwéc (Nhiém ky 2017 — 2022)

Can ct Didu 1& Cong doan Viét Nam va Huéng dén s6 238/HD-TLD ngay
4/3/2014 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan thi hanh Diéu 1€ Cong
doan Viét Nam khoa XI.

Thuye hién K& hoach s6 06/KH-LDLD ngay 20 thang 3 nam 2017 vé chi dao t3
chirc Pai hdi Cong doan co sd tién tdi Dai hoi dai bieu Cong doan Quén lan thir V,
nhiém ky 2017 - 2022

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong quin huéng dan viéc t6 chuc dai hoi Cong
doan co s& khu vue Hanh chinh nha nuéc va Doanh nghiép nha nuéc nhiém ky 2017 —
2022 v6i cac ndi dung sau:

I. MUC PICH YEU CAU :

Cong doan co s& 1a nén tang cua td chitc Cong doan Viét Nam nén viéc td chire
DPai hoi Cong doan co s& phai dugce tap thé doan vién hodc dai biéu doan vién tham du
dé ban bac, tim céc giai phap giai quyét nhimg vn dé bic thiét lién quan dén viéc
lam, doi sdng, bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang ctia doan vién, cong nhan
vién chtic — lao dong (CNVC-LD) tai co sé.

Pai hoi Cong doan can danh gia dung thuc chat hoat dong Cong doan trong viéc
thuc hién cdc chirc nang cua Cong doan trong nhiém ky qua, néu rd nhitng két qua dat
duge va thang than chi ra nhitng ton tai han ché, tim ra nguyén nhan khach quan, chu
quan dé qua d6 rut ra bai hoc kinh nghiém, dé ra duoc nhiing bién phap khic phuc va
nhitng ndi dung, phuong phap hoat dong dap tng yeu can Xay dung Céng doan co s&
vitng manh trong nhiém ky téi.

Bau ra Ban Chép hanh Coéng doan thét sy dan chi, gdm nhitng ngudi ¢é trinh
do, nang luc, c6 kha nang trién khai va to chuc thue hién, nhiét tinh, tAm huyét, co uy
tin v6i to chirc Cong doan dé thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu ctia Cong doan co so
trong nhiém ky t&i.

II. POI TUQNG, NOI DUNG DPAI HOI:

1. Pbi twong:

Cong doan Gido duc, Céng doan co s& khu vuc hanh chinh sy nghiép, phuong,
doanh nghiép nha nudc truc thude Lién doan Lao dong quan.
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2. Noi dung Dai hoi dai biéu hoiic Pai hdi toan thé:

Théo luan, fhéng qua bao cdo cua Ban Chép hanh vé viéc thyc hién chirc nang
nhiém vu ctia Céng doan co s& — Nghiép doan trong nhiém ky qua (hodc giai doan
1am tho1i), phuong hudng nhiém vu cua cong doan nhiém ky téi.

Go6p ¥ ban kiém diém hoat dong Ban Chép hanh Céng doan co sé& — Nghiép
doan nhiém ky qua.

Béo cédo tong hop y kién déng gdp cia cac to cong doan, cong doan bo phan.
B4o c4o dé 4n nhan su, chuan bi bau Ban Chap hanh nhiém ky mai.

Béu Ban Chép hanh Céng doan nhiém k¥ méi cdp minh va bau dai bieu di du
Dai hoi Céng doan cap trén (theo so lugng phan bo).

3. N6i dung héi nghi Ban Chap hanh mé rong:

Chi ap dung ddi véi Ban Chap hanh cac Cong doan co s& c6 s lugng tur 30
doan vién tré xudng hodc cac Coéng doan co sd chua het nhiém ky Dai hoi, thuc hién
cac ndi dung sau:

Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Pai hdi, thao luan bd sung ndi dung
chuong trinh hoat ddng cia Cong doan cap minh.

B6 sung kién toan Ban Qhép hanh c4p minh (néu khuyét) va bau dai biéu di du
Dai hoi Cong doan cap trén (néu c6 phan bo).

III. NHUNG VAN PE CAN CHU Y TRONG QUA TRINH TO CHUC
PAI HOL:

1. Noi dung thio luin trong bao cao va phwong hwéng ctia Dai hoi.

Can ctr nhiing chi tiéu, nhiém vu trong nghi quyét DPai héi nhiém ky trude va
bao cao cua Ban Chép hanh Céng doan co s¢ trinh trude Dai hoi dé thao luan, dong
g6p ¥ kién vé nhiing vAn dé& di 1am duoc, nhiing van dé chua lam duoc, trach nhiém
ctia Ban Chép hanh Céng doan co s, nguyén nhan va bién phap khic phuc.

Xéy dung phuong huong, ndi dung, chuong trinh hoat dong cong doan phu hop
v6i thyc té cia timg co s& dé tham gia c6 hi¢u qua vao viéc thuc hién nhi€m vu chinh
tri cia don vi, ning cao doi sdng, tuyén truyén gido duc nang cao trinh do moi mat
cho cong nhan, vién chirc, lao dong.

Thuc hién chirc ndng bao vé quyen va loi ich hgp phép, chinh dang cho cong
nhan, vién chirc, lao dong duge ky két hop dong lao dong, tham gia cac Hoi dong
luong, hoéi ddng thi dua khen thudng — ky luat, xay durng quy ché phdi hop véi chinh

quyeén..
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Cac Cong doan co sé thwe hién c6 nhiéu loai hinh khac nhau, vi thé cac
Cong doan co s& can can cit vao dic diém ctia don vi minh dé cu thé hoa noi
dung trén cho phu hop. Sau day 1a mét so diem can leu y:

a) Ddi véi Pai héi Cong doan co sé trong cdc co quan hanh chinh sw nghiép:

Tép trung ban bién phap d6i méi ndi dung, phuong phap hoat dong cong doan,
cac bién phap cham lo doi séng, bao vé quyén loi can bo, cong chue, cac bién phap
sap xép t6 chuc, tham gia xay dung giam sat thuc hién quy ché dan chi, tham gia t6
chirc héi nghi CNVC-LD, dam bao thuc hién tdt, dang ché d6 chinh sach cho CNVC-
LD, c6 bién phap tham gia quan 1y co quan, don vi, ndng cao chat luong ddi ngii can
b, cong chirc, tham gia cong tac chdéng tham nhiing, tiéu cyc, thuc hanh tiét kiém,
khong gay phién ha cho nhén dan, cai cach hanh chinh nha nude...

b) Poi véi Dai hoi CDCS thujc doanh nghiép nha nwdc:

Tap trung thao ludn cc bién phap tham gia quan 1y doanh nghiép, kiém diém
viéc thuc hién ndi quy, quy ché ctia doanh nghiép, ky hop dong lao dong, thoa udc lao
dong tap thé, kiém tra giam sat thi hanh cac ché d6 chinh sach, phap luat lao dong, to
chtrc cac phong trao thi dua, giai quyét viéc 1am ning cao thu nhép va phuc loi cta
cong nhan lao ddng, cac bién phap tuyén truyén, van dong cong nhan, dau tranh ngéan
ngtra cac ti€u cuc trong doanh nghiép, cac bién phap d6i maéi ndi dung, phuong phap
hoat dong cong doan, xay dung t6 cong doan, CDCS vitng manh.

2. Vé bau dai biéu di dy Pai héi CPCS (néu CPCS c6 trén 150 doan vién
cong doan thugc dién Dai hoi dai biéu). Poi véi Doanh nghiép Nha nwée va Cong
doan nganh gido duc.

Dai biéu di du Dai hcf)i‘ CDCS phai 1a nhitg can bd doan vién tiéu biéu c6 kha
nang dong gép vao cac van dé€ quan trong cua Dai hoi.

Thanh phén dai biéu chinh thirc ctia Dai hoi dai biéu CDCS gbm:

- Pai biéu dugc bau tir cac t6 cong doan theo sb luong phéan bd ctia Ban Chip
hanh Cong doan co sd.

- Pai biéu duong nhién 1a cac Uy vién Ban Chap hanh Céng doan co s6

- Cac dai, biéu duoc Ban Chip hanh Céng doan co s& chi dinh nhung khéng qua
3% trén tong s6 dai bi€u chinh thirc dugc triéu tap.

3. Vé biu Ban Chéap hanh Cong doan co s6"

~ Viée bau cir Ban Chép hanh Cong doan co sé phai thuc hién ding quy dinh cta
Diéu I¢ Cong doan Viét Nam va Hudng dan thi hanh Biéu 1é Cong doan s6 238/TLD
ngay 4/3/2014 ctia Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam. Pai hdi can lua chon nhiing
can bg, doan vién uu ti, cé nang luc, trinh dj, nhiét tinh, tdm huyét vao Ban Chap
hanh, dai dién cho doan vién va nguoi lao dong thuc hién nhi€ém vu cia CDCS trong
nhiém ky toi.

a) Tiéu chudn ciia Uy vién Ban Chép hanh Céng dodn co sé:
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Nhiét tinh v6i cong tdc Cong doan, c6 phuong phap van dong, thuyét phuc doan
vién, CNVC-LD, lanh dao chinh quyén, 6 tinh than dau tranh va dam dau tranh bao
vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang cia doan vién, CNVC-LD.

Néam tinh hinh céng tic cia co quan; c6 kién thic vé quan 1y kinh t& x3 hoi,
phép luat va nghiép vu cong tac cdng doan, c6 kha nang thuc hién nhiém vu duoc
giao.

C6 trinh do van hoa ti thiéu phai t6t nghiép cap IIL

Co uy tin, dugc doan vién, cong nhan, vién chtic, nguoi lao dong tin nhiém.

b) Sé lwong Ban Chdp hanh Céng dodn co sé:

S6 lugng Uy vién Ban Chép hanh CDCS do Dai hoi CDCS quyét dinh tuy theo
tinh hinh thuc té ctia don vi, nhung khong qua 15 Uy vién.

Ban Chép hanh phai dam bao tiéu chuén, nhung ciing can c6 co cau hop ly gitta
cac bd phan, phong ban dé viéc trién khai thuc hién nhiém vu trong nhiém ky duogc
thuan loi. Chd y ty 1& nit phit hop véi co cu s6 lugng nit CNVC-LD tai don vi (30%
nit trong Ban Chap hanh)

~ Danh sach dé cu va ung cur doan vién cong doan vao Ban Chép hanh phai dbi ra
it nhat 10% so v6i s0 lugng du kién can bau vao Ban Chép hanh nhiém ky méi. Vi du:
bé cur 07 bau lay 05 nguoi.

4. Vé bau dai biéu di dy Pai hoi Cong doan quin:

Dai biéu di du Pai hoi Céng doan quan phai la nhiing can bd, doan vién cong
doan, dai bi€u chinh thirc ciia Dai hoi CDCS, dai dién cho doan vién, CNVC-LD & co
50, ¢6 kha néng tham gia déng gép vao cac quyet dinh ciia Dai hoi Cong doan quan va
truyén dat dugc tinh than DPai hi Cong doan quan cho can bg, doan vién tai co so.

Sb luong va co cdu dai biéu duge bau theo s6 lugng phéan bd cla Cong doan
quan.

Danh sach dé cir va tmg ctr dai biéu dy Dai hoi C‘éng; doan quén phai doi ra tu
10% so véi tong sO lugng dai biéu chinh thic va du khuyét dugec LDLD quén phéan
bo. ©

III. CAC BUOC TIEN HANH PAI HOI:

1. Cong tic chuin bi:

Xay dung ké’ hoach t6 chic Pai hoi CBCS, néu 18 nhiing yiéc can lam, n,cf)i
dung, cac budc tién hanh va phén cong trach nhiém cu thé cho ting Uy vién Ban Chap
hanh (gdi ké hoach vé LDLD quén).

B4o c4o, xin y kién chi dao ctia cdp uy Pang co sé (noi c6 t6 chuc Pang) va
thdng bao cho thi trudng co quan, cac Poan thé khac trong co quan dé phoi hop thue
hién.



5

Ban Chép hanh Céng doan bao céo vé Lién doan Lao dong quan trudc ngiy to
chirc Pai hoi khoang 10 ngay dé théng qua cac ndi dung chudn bi Pai hoi, co ban
gbm:

- Trang tri dai hoi gém: anh Bac, co nudc, huy hiéu Cong doan, khau hiéu.

- Du thao bao céo hoat dong cong doan giai doan lam thoi (hodc nhiém ky qua)
va phuong hudéng nhiém ky méi.

- Du thao béo c4o kiém diém Ban Chip hanh nhiém ky qua.

- Bang téng hop ¥ kién dong gop ciia cac t6 cong doan vé du thao bao cdo hoat
ddng cong doan giai doan 1am thoi (hodc nhiém ky qua) va phuong hudéng nhiém ky
moi.

- Danh sach trich ngang doan vién cong doan tng cir va dé cir vao Ban Chap
hanh nhiém ky méi.

- Danh sach trich ngang doan vién cong doan ing cur va dé cr vao doan dai biéu
du DPai hoi Cong doan quan (néu cé phan bé).

- Chuong trinh (kich ban) dai héi.

Trong qué trinh td chuc dai hdi, néu don vi c6 khé khan thi 1ién hé véi Lién
doan lao dong quéan dé duoc xem xét hd tro.

2. T6 chirc Pai hoi:

Tién hanh Pai hoi tir TS Cong doan, dé ban noi dung, chuong trinh hoat dong
va tham gia gép ¥ vao bdo Pai hoi CDCS, bau tb truong Cong doan, bau dai biéu di
du Dai héi CDCS (néu 12 Pai hoi dai biéu).

béi véi nhitng CDCS c6 dudi 150 doan vién thi td chirc Dai hoi toan thé doan
vién.

Péi v6i nhitng CHCS ¢6 tir 150 doan vién tré 1én thi to chirc Pai hoi dai biéu.
Truong hop CPCS ¢6 dudi 150 doan vién nhung khéng c¢6 diéu kién t6 chirc Pai hoi
toan thé thi c6 thé tién hanh Dai hoi dai biéu nhung phai dugc su déng y cua Cong

doan cap trén (phai c¢6 van ban xin y kién cu thé) va sé lucyng dai biéu khong it hon
1/3 s6 doan vién cua don vi.

S6 luong dai biéu Pai hoi CDCS do Ban Chép haﬁh'CDCS quyét dinh, _nhung
t6i da khéng qua 150 dai biéu. Trudng hop dac bigt, néu can phai tang thém s6 luong
dai biéu chinh thuc phai duge Cong doan cap trén truc tiép ddng y (phai co véan ban
xin ¥ kién cu thé). Sé dai biéu ting thém khéng vuot qua 10% so véi quy dinh ti da
150 dai biéu.

Pai biéu di du Pai hoi CDCS phai dam bao ty 1é nam, nir, ngudi ngoai Pang
hop 1y, pht hop véi thue té ca timg don vi.

Trong Pai hoi néu bio cdo cia Ban Chép hanh da dugc thao lun tai Dai hoi t6
cong doan thi c6 thé bao cdo tom tit, tong hop nhu'ng v kién khac nhau, nhimng kién
nghi ctia doan vién dé dai hoi thao luan va quyét nghi.
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Viéc bau ctr Ban Chip hanh CDCS phai dam bao that sy dan chu. Trude khi t6
chirc Pai hoi, Ban Chap hanh phd bién tiéu chuan Uy vién Ban Chép hanh va t6 chic
dé doan vién gi6i thiéu, d& ¢t ngudi vao Ban Chip hanh, to chtic thim do y kién
CNVC-LD va cac bd phan ¢6 lién quan, sau dé6 Ban Chip hanh téng hop va chuan bi
danh sach gidi thiéu nhan sy trinh truéc Dai hoi.

3. Cac bwée thye hién sau Dai hgi:

Sau khi cong b két qua bau cir Ban Chip hanh méi, Poan Chu tich Dai hoi chi
dinh 01 dong chi trong Ban Chap hanh lam tri€u tap vién dé triéu tap ky hop thir nhét
ctia Ban Chap hanh. Triéu tip vién c6 nhiém vu didu hanh hoi nghi Ban Chép hanh dé
bau chu tri hoi nghi.

K3 hop thu nhét ctia Ban Chip hanh ¢6 nhiém vu bau Ban Thuong vu, bau Chu
tich, Phé Chu tich, Uy ban Klem tra va Chu nhiém Uy ban Kiém tra. Ky hop thir nhat
ctia Ban Chip hanh cin duoc tién hanh trong thoi gian Pai hoi. Trudong hop cham lai
cling khong qué 15 ngay ké tir ngdy bé mac Dai hoi.

Ban Thudng vu, Chu tich, Phé Cha tich, Uy ban Kiém tra va Chu nhiém Uy
ban Kiém tra c6 trach nhiém diéu hanh céng viée ngay sau khi dugc bau va nhan ban
giao tir Ban Thuong vu (Ban Chap hanh) khoa trude trong thoi han 15 ngay.

Sau Pai hoi, Ban Thuong vu (Ban Chép hanh) khéa méi phai bao céo Lién
doan lao dong quan céc van ban theo hudéng dan dé ra quyét dinh cong nhan Ban Chép
hanh, ﬁy ban Kiém tra nhiém ky méi.

Sau Dai hoi, trong thoi han 15 ngay, néu Cong doan co sé khong géi hd so Dai
hoi vé Lién doan lao dong quin dé ra quyét dinh cong nhan két qua Pai hoi, thi Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong quéan s€ xem xét huy két qua Pai hoi va CDCS phai
tién hanh Pai hoi lai.

4. Mt s6 thu tuc cin thiét khi tién hanh Pai hoi: (C6 kém biéu mau huomg
dén cho CPCS)

V. THOI GIAN TO CHUC PAI HOI:

Ban Chap hanh cac CDCS bao cao dé xuét véi cép uy Pang, chinh quyén dbng
cap dang ky ngay t6 chuc Dai hoi, hoi nghi véi Lién doan Lao dong quin dén hét
thang 4 nam 2017.

Dai héi CDCS, hoi nghi toan thé hozc dai bié:u dugc tién hanh vao quy II nam
2017. Riéng Coéng doan Gido duc ti€én hanh trong cuoi quy 11/2017.

Dai hoi CDCS, hdi nghi toan thé hoac dai hoi dai biéu dugc t6 chirc khong qué
01 ngay.

D61 v6i Ban Chép hanh cac CDCS da dugc 2/3 thoi gian nhiém ky dai hoi thi
cling ti€n hanh Pai hdi trong dot nay. ‘

* Ghi chi: Céac CDCS cung cap dia chi email cua don vi, Lién doan Lao dong
quéan s& glri tat ca cac tap tin mau c6 lién quan dén Pai hoi Cong doan co sé cho cac
don vi tham khao.



‘Trén day la Huong din Pai hoi CPCS, Ban Chip hanh cac CDCS xay dung ké
hoach tién hanh Pai hoi cu the ding thoi gian quy dinh, trong qua trinh trién khai
thue hién, c6 diéu gi vudng méc, can lién hé truc tiép voi Lién doan Lao dong quan dé
duoc hudng dan giai quyét.

Noi nhin : TM.BAN THUONG VU
- TT LBLD T/p; (HAN

'i
- Ban T4 chic LDLD T/p; (dé bao c4o) - CHU TICH
- Ban Dan van Quén uy;
- Céc Cép uy co s6 (dé biét);
- Lanh dao Phong Gido duc va DT; (dé biét)
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- Ban gidm d6¢ ¢éc doanh nghiép (dé hd tro);
- Cac CDCS (deé thuc hién);
- Luu VP.
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LIEN BPOAN LAO BPONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
LIEN POAN LAO PONG QUAN 2

Quan 2, ngay 20 thdang 03 nam 2017
S6: 03/HD-LDLD

HUONG DAN
Chi phi té chitc Pai hdi Cong doan cd sé nhiém ky 2017 - 2022

Cin ct Hu6ng din s6 01/HD-LPLDP ngay 10 thang 02 ndm 2017 cla Lién doan Lao
déng Thanh phd HS Chi Minh vé viéc huéng din chi phi t& chitc Pai hoi Cong doan cic
o, "t Sl

Ban Thudng vu Lién doan Lao dong quan 2 huéng din ch& d6 chi cho cong tdc chuin
bi, td chifc dai hoi cong doan co sd nhu sau:

1. Nguyén tic chung:

Trude khi t8 chitc dai hoi, cong doan cd sd phai cAn d6i kha niing tai chinh dé xay
dung dv todn chi, trinh cdng doan cap trén truc ti€p (LDLD quin 2) phé duyét.

Cong doan cd sG qudn 1y chit ché viéc st dung tai chinh, tai san phuc vy dai hoi theo
tinh than thi€t thyc, ti€t kiém, khong phd truong hinh thic, chi t6 chic dai hodi phdi bdo
ddm dinh muc, tiéu chudn quy dinh, tin dung t8i da cd s& vat cht, k§ thuat, phudng tién
hién c6 clia co quan d€ phuc vu dai hoi.

Sau 01 thang tir khi két thic dai hoi, Ban t6 chic dai hoi phai thuc hién quyét todn
thu, chi dai hoi bdo cdo Ban chip hanh, Ban Thudng vu cong doan ciung cip, Uy ban
kiém tra ddng cAp clia cdng doan cd c§ t& chifc kiém tra thu, chi kinh phi td chitc dai hoi.

2. Noi dung cu thé ch& @9 chi cho cong tac chudn bi, t& chiic dai hoi:

Chi bdi dudng cho titng thanh vién cac ti€u ban, t6 gitip viéc cic ti€u ban phuc vu dai
hoi, thuc hién tir khi ¢c6 quyét dinh thanh lap tiéu ban, t& gitip viéc ¢6 hiu lyc thi hanh
dén khi két thic dai hoi, trudng hdp thanh vién ti€u ban tham gia t8 gidp viéc thi chi
dudc hudng mifc bdi dudng cao nhat, mic chi nhu sau:

+ Trudng tiéu ban: mifc chi t6i da 300.000d0ng/ngudi/thdng

+ Thudng tryc ti€u ban: mitc chi tdi da 250.000 ddong/ngudi/thing

+ Thanh vién ti€u ban, t6 trudng t8 gidp viéc: mitc chi t5i da
200.000dong/ngudi/thang.

+ Thanh vién t& gidp viéc: mifc chi t6i da IO0.000dSﬁg/ngIIBi/théng.

Chi xAy dung vin kién dai hoi ( bao gdbm soan thdo, thim dinh bién tap hoan chinh)

dén khi trinh dai hdi, chudn bi phuong 4n nhin sy trinh dai hoi, mic chi t6i da
5.000.000d6ng/dai hoi.



Trong d6: mdc chi hdi nghi, hdi thdo x4y dung vin kién nhu sau:

+ Ngudi chi tri: mite chi t8i da 100.000ddng/ngusi/budi

+ Thu ky, dai bi€u dy hop miic chi t&i da 80.000d0ng/ngudi/budi

+ Chi nutdc udng, gidi khat gifta gi mitc chi t8i da 15.000 ddng/ngudi/budi.

+ Boi dudng ngudi phuc vu: mic chi t8i da 30.000ddng/ngudi/budi
Mtc chi cu thé phuc vu cho cong tic soan thdo, hoan chinh vin kién do CPCS quyét
dinh theo dv todn dugc cong doan cAp trén tryc ti€p phé duyét.
Chi tién 4n clia dai bi€u va khach mdi trong thdi gian du dai hoi.

+ Tién 4n trong thdi gian dai hoi: t6i da 200.000d0ng/ngudi/ngay

+ Chi nudc udng, gidi khdt gitta gid trong thdi gian dai hoi t6i da: 30.000
ddng/mgudi/ngay.

+ Chi boéi dudng truc ti€p phuc vu dai hdi mic chi khodn t6i da
50.000d06ng/ngudi/ngay. Ban t6 chic dai hoi quy dinh cu thé s& lugng ngudi phuc vu.
Chi trang cp, ting phdm luvu niém:

+ Pai bi€u, khdch mdi: chi tdi da 300.000d/ngudi

+ ﬁy vién Ban Ch4p hanh, ﬁy vién ny ban ki€m tra duong nhiém, thdi tham gia Ban
ChAp hanh, ﬁy ban kiém tra khéa mdi t6i da: 500.000d/ngudi.

+ Phéng vién, bdo dai: tdi da 200.000d6ng/ngudi
Céc noi dung chi khiac phuc vu cho dai hoi: Chi tuyén truyén, thué hoi trudng, trang tri,
vin phong pham, in &n tai liéu, chi khdc (cip, s, biit, huy hiéu, phi hiéu....) chi theo thuc
t& trén tinh than ti€t kiém trong pham vi dv todn dugc cdng doan cip trén truc tiép phé
duyét, cac khoan chi nay phai c6 chitng tit hgp phap, hgp 1€ theo quy dinh.

3. Nguén kinh phi:

Ngudn kinh phi t8 chifc dai hoi ciia cong doan co sd néu trén can doi trong dy todn
tai chinh cong doan ctia nam. i

Ngudn kinh phi do ¢ quan, don vi, chinh quyén hd trg kinh phi t6 chic dai hoi ghi thu
tai chinh cong doan va quyét todn chi dai hoi tuong tng vdi s tién dudc hd trg. Viéc sut
dung cho dai hdi do Trudng ban t8 chitc dai hdi quyét dinh.

Cac khoan chi khong c6 trong quy dinh ctia hudng din nay dé nghi cong doan co s
thyc hién theo quyé&t dinh s& 1910/QD-TLD ngay 19 thang 12 nim 2016 cia Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

4. Hach toan chi phi dai hi:

Chi cho cong tic chuan bi ndi dung vin kién, chuong trinh dai hoi, chi in 4n vin kién,
nghi quyé&t dai hoi...phat sinh vao nién do k& todn nim nao thi dugc quyét todn vao nién
ddo nam do.



Kinh phi t6 chitc dai hoi dugc hach todn vio mi s& 29 — Chi quan 1y hanh chinh (muc
29.00)

Trong trinh thyc hién, n€u ¢6 vudng mic, d€ nghi cdc cong doan cd s phdn dnh vé
Ban tai chinh Lién doan Lao dong quan 2 s6 dién thoai: 08- 37420170 dé dugc xem xét,
gidi quy&t kip thdi./.

Noi nhén: TM BAN THUONG VU
- Cépuy, Thi truéng CQ, Lanh dao DN 2 ‘ i
(xem xét ho tro Pai hoi CDCS)
- Thudng tryc LBDLD quin 2;
- Cbng doan ¢d s4;
Luu VP, BTC.
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